	№
	Зміст 
	Дата
	Хто відпо-відає
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконан-ня  
	Примітка  

	 Серпень

	1
	Оформлення довідки на зарплату вчителів.
	До 05 кожного місяця (аванс).

До 10   кожного місяця (зарпла-та).
	ЗДНР
	Табель
	
	

	2
	Оформлення списків дітей 5-18 річного віку.
	До 01.09
	ЗДНР
	Списки
	
	

	3
	Оформлення списків дітей 0-6 річного віку.
	До 30.08
	ЗДНР
	Списки
	
	

	4
	Інформація про працевлаштування випускників 9 та 11 класів.

Уточнення контингенту учнів школи.
	До 30.08
	ЗНР

Кл. керівник 
9 кл.
	Інформація
	
	

	5
	Комплектування класів.
	До 31.08
	ЗДНР
	Списки учнів
	
	

	6
	Участь у підготовці та проведенні засідання педради.
	Згідно плану засідання педрад
	ЗДНР
	Протокол
	
	

	7
	Участь у серпневих нарадах та методичних заходах району.
	Згідно графіка
	ЗДНР

Вчителі
	 
	
	

	8
	Співбесіда з новопризначеними  спеціалістами з питань організації навчально-виховного процесу.
	До 01.09
	ЗДНР
	 
	
	

	9
	Перевірка готовності навчального  кабінету, спортзалу та майстерні  до початку нового навчального року , відповідності вимогам з техніки безпеки та науково-методичного забезпечення навчально-виховного процесу.
	До 30.08
	ЗДНР

Комісія
	Акт
	
	

	10
	Складання розкладу уроків на І тиждень.
	До 01.09
	ЗДНР
	Розклад
	
	

	11
	Нарада при ЗДНР
	
	ЗДНР
	
	
	

	12
	Методична оперативка.  Про підготовку до першого уроку.
	30.08
	ЗДНР
	
	
	


	13
	Методична оперативка: Про ведення класних журналів. 
	31.08
	ЗДНР
	Методична оперативка
	
	

	14
	Засідання педагогічної ради.
	
	
	
	
	

	Вересень

	1
	Підготовка документації до проведення тарифікації.
	До 05.09
	ЗДНР
	Тарифікаційні листи
	
	

	2
	Перевірка поурочних планів вчителів.
	До 01.09
	ЗДНР
	Запис у книгу контролю
	
	

	3
	Інформація про мережу класів.
	До 01.09
	ЗДНР
	Мережа
	
	

	4
	Вивчення пояснювальних записок, опрацювання програм, методичних листів, інструкцій.
	До 01.09
	ЗДНР

Голови м\о
	
	
	

	5
	Контроль за оформленням та станом ведення особових справ учнів.
	До 01.09
	ЗДНР
	Особові справи
	
	

	6
	Контроль за станом відвідування учнями уроків.   
	Протягом року
	ЗДНР, ЗДВР
	
	
	

	7
	Консультація для молодих спеціалістів про ведення шкільної документації.                                              
	До 01.09
	ЗДНР, ЗДВР
	
	
	

	8
	Методичні оперативки: уточнення навчальних планів і програм .
	До 01.09
	ЗДНР
	
	
	

	9
	Опрацювання інструктивно-методичних рекомендацій щодо вивчення  шкільних  дисциплін.
	До 01.09
	ЗДНР

Голови м\о
	
	
	

	10
	Опрацювання  критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів    у системі   загальної середньої освіти.
	До 01.09
	ЗДНР

Голови м\о
	Протоколи м\о
	
	

	11
	Перевірка наочності з техніки безпеки у кабінетах, класах.
	До 01.09
	ЗДНР
	
	
	

	12
	Оформлення журналу обліку інструктажів з техніки безпеки для учнів.
	До 01.09
	ЗДНР

Кл. керівники
	Журнал
	
	

	13
	Оформлення журналу обліку інструктажів з техніки безпеки для вчителів.
	До 01.09
	ЗДНР
	Журнал
	
	

	14
	Плани самоосвіти вчителів, що атестуються
	
	 ЗДНР
	Інформація
	
	

	15
	Декада фізкультури і спорту.


	
	Вч.предметники
	План, звіт, довідка
	
	

	16
	Тиждень трудового навчання.


	
	Вч.предмет -ники
	План, звіт, довідка
	
	

	17
	Погодження  календарних планів на І семестр.
	До 02.09
	ЗДНР
	Календарні плани
	
	

	18
	Узагальнення підсумків участі учнів школи у  ЗНО.
	Вересень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	19
	Складання графіка проведення контрольних робіт по класах на І семестр.
	До 05.09
	ЗДНР
	Графік
	
	

	20
	Складання постійного розкладу уроків.
	До 05.09
	ЗДНР
	Розклад
	
	

	21
	Контроль за станом викладання навчальних предметів.                                                  
	Згідно графіка
	ЗДНР
	Графік
	
	

	22
	Відповідність максимального навантаження учнів із фізичної культури вимогам санітарних норм і правил.
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	23
	Оформлення списків дітей, які потребують підвезення.
	До 01.09
	ЗДНР
	Списки учнів
	
	

	24
	Організація планування методичної роботи.           
	До 05.09
	ЗДНР
	Плани роботи
	
	

	25
	Засідання методичної ради.  
	Згідно плану роботи. 
	ЗДНР
	Протоколи
	
	

	26
	Затвердження структури науково-методичної роботи.                                              
	До 15.09
	ЗДНР
	Структура
	
	

	27
	Уточнення графіка курсової перепідготовки вчителів.
	До 15.09
	ЗДНР
	Списки 
	
	

	28
	Аналіз стану самоосвітньої роботи вчителів. Оновлення планів самоосвіти.
	До 15.09
	ЗДНР
	Плани самоосвіти
	
	

	29
	Контроль нормативності поурочного планування вчителів.
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	30
	Оформлення списків вчителів.
	До 15.09
	ЗДНР
	Списки
	
	

	Жовтень

	1
	Оформлення електронної бази  вчителів.
	До 15. 10
	ЗДНР
	
	
	

	2
	Тиждень безпеки життєдіяльності.


	
	Вчитель основ здоров’я
	
	
	

	3
	Тиждень милосердя.


	
	Пед.ор-га-нізатор
	
	
	

	4
	Тиждень математики.


	
	Вчитель мате-матика
	
	
	

	5
	Тиждень козацької слави.


	
	Пед.ор-га-нізатор, вчитель ЗВ
	
	
	

	6
	Методична оперативка. Опрацювання 
„Типового положення про атестацію” з вчителями, які атестуються.
	До 01.10
	ЗДНР
	
	
	

	7
	Інструктивно-методична нарада «Організація роботи з обдарованими дітьми»
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	8
	Узгодження графіка атестації вчителів.
	До 05.10
	ЗДНР
	Графік
	
	

	9
	Виконання вчителями норм перевірки зошитів.
	Жовтень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	10
	Перевірка рівня дотримання рекомендацій щодо ведення класних журналів.
	Жовтень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	11
	Участь в роботі атестаційної комісії.
	Згідно графіка
	ЗДНР
	Протокол
	
	

	12
	Контроль за станом ведення класних журналів.
	Щомісяця
	ЗДНР
	Запис  у книзі контролю
	
	

	13
	Засідання ради методкабінету.
	Згідно графіка
	ЗДНР
	Протокол
	
	

	14
	Про стан роботи групи продовженого дня
	Жовтень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	15
	Контроль за проведенням індивідуальної форми навчання  
	Жовтень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	16
	Проведення І етапу предметних олімпіад.
	Згідно графіка
	ЗДНР

Вчителі предмет-ники
	Довідка
	
	

	 17
	Інструктивно-методична нарада «Про стан ведення шкільної документації».
	До 05.09
	ЗДНР
	
	
	

	18
	Засідання педагогічної ради
	
	
	
	
	

	19
	Контроль за виконанням зауважень щодо ведення класних журналів
	1-й тиждень місяця
	ЗДНР
	Запис у книгу контролю
	
	

	20
	Стан викладання зарубіжної літератури
	
	
	Довідка

Наказ
	
	

	21
	Перевірка стану ведення зошитів з математики та якості їх перевірки вчителями.        
	Жовтень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	Листопад

	1
	Про підсумки контролю адаптаційного періоду учнів 1 класу.
	Листопад
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	2
	Участь у засіданнях м\о.
	Згідно графіка
	ЗДНР
	
	
	

	3
	Проведення ІІ етапу предметних олімпіад.
	Згідно графіка
	ЗДНР

Вчителі предметники
	Довідка
	
	

	4
	Про варіативну складову навчального плану.
	Листопад
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	5
	Організація роботи по підготовці учнів 11-х класів до зовнішнього незалежного оцінювання.
	Листопад
	ЗДВР
	
	
	

	6
	Підготовка до конкурсу „Вчитель року”.
	Листопад
	ЗДНР
	
	
	

	7
	Нарада при ЗДНР
	
	
	
	
	

	 8
	Хідж атестації педагогічних працівників.
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	9
	Перевірка поурочних планів.                
	Протягом року
	ЗДНР
	
	
	

	10
	Контроль за станом ведення учнівських зошитів та якістю їх перевірки вчителями. 
	Листопад

Квітень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	11
	Участь в роботі  м\о вчителів початкових класів.
	Згідно плану роботи
	ЗДНР
	
	
	

	12
	Моніторинг викладання дисциплін: математика, українська мова, історія України (10, 11 клас).
	
	ЗДНР
	
	
	

	13
	Декада української мови та літератури.
	
	ЗДНР
	
	
	

	13
	Проведення роз’яснювальної роботи  щодо реєстрації учнів 11-х класів для участі у пробному ЗНО.
	Січень
	ЗДВР

Кл.керів-ник
	
	
	

	Грудень

	1
	Стан викладання 
	
	ЗДНР
	Графік 

Довідка
	
	

	2
	Організація участі вчителів у конкурсі «Вчитель року» (фізика, фізкультура, українська мова та література). 
	Грудень
	ЗДНР
	
	
	

	3
	Контроль за роботою  м\о.
	Грудень

Травень
	ЗДНР
	Запис у книгу контролю
	
	

	4
	Узагальнення матеріалів по проведенню директорських контрольних робіт
	Грудень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	5
	Виконання лабораторних та практичних робіт з фізики, хімії, біології.
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	 6
	Контроль за веденням робочих зошитів учнів.
	Грудень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	7
	Контроль за навчанням читання учнів 2-4 класів
	Листопад

Грудень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	8
	Звіт про навчальні досягнення учнів за І семестр.
	Грудень
	ЗДНР
	Звіт
	
	

	9
	Перевірка стану ведення зошитів для лабораторних, практичних та контрольних робіт з предметів природничо-математичного циклу та якості їх перевірки вчителями.
	Листопад

Грудень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	10
	Контроль стану ведення ділової документації вчителя.
	Грудень

 
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	11
	Контроль за виконанням навчальних програм.
	Грудень

Травень 
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	12
	Стан дитячого травматизму
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	13
	Скласти графік консультацій по підготовці до ЗНО
	
	
	
	
	

	14
	Всеукраїнський тиждень права
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	Січень

	1
	Проведення коригування семестрового
оцінювання.
	Січень
	ЗДНР
	План (при потребі)
	
	

	2
	Складання розкладу уроків на ІІ семестр.
	Січень
	ЗДНР
	Розклад
	
	

	3
	3Перевірка календарних планів.
	Січень
	ЗДНР
	Календарні плани
	
	

	4
	О4формлення графіка ко5нтрольних робіт на ІІ семестр.    
	Січень
	ЗДНР
	Графік
	
	

	5
	Рів6ень каліграфії в робочих зошитах учнів початкових класів.
	
	ЗДНР
	Інформація
	
	

	6
	Контроль за оформленням та станом ведення особових справ учнів.
	Січень
	ЗДНР
	Особові справи
	
	

	7
	Взаємовідвідування уроків вчителів, що атестуються.
	Січень
	ЗДНР
	Інформація
	
	

	8
	Методична оперативка. Про підготовку до атестації.  
	Січень
	ЗДНР
	
	
	

	 9
	Засідання методичної ради школи.
	Січень
	ЗДНР
	
	
	

	10
	Ефективність і результативність роботи із здібними та обдарованими  дітьми
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	11
	Нарада при ЗДНР
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	12
	Контроль за якістю знань учнів з української літератури.
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	13
	ТБ на уроках фізкультури.
	
	
	
	
	

	14
	Уточнення графіка курсової перепідготовки вчителів.
	Січень
	ЗДНР
	Графік
	
	

	15
	Перевірка документації м\о.
	Січень
	ЗДНР
	
	
	

	16
	Аналіз стану самоосвітньої роботи вчителів.
	Січень
	ЗДНР
	
	
	

	17
	Тиждень психології
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	18
	Засідання педагогічної ради
	
	
	
	
	

	Лютий

	1
	Місячник педагогічної майстерності . Взаємовідвідування уроків вчителями.
	Лютий
	ЗДНР
	 Інформація
	
	

	2
	Скласти графік консультацій щодо підготовки до ЗНО
	Лютий
	ЗДНР
	Графік
	
	

	3
	Перевірка стану роботи з техніки безпеки та охорони праці.
	Лютий
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	4

	Контроль за станом ведення учнями початкових класів зошитів та якістю їх перевірки вчителями.
	Лютий
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	5
	Моніторинг якості знань з української мови та математики учнів 4 класу.
	Лютий
	ЗДНР
	Довідка
Наказ
	
	

	6
	Перевірка навчальних засобів із трудового навчання.
	
	ЗДНР
	 Інформація
	
	

	7
	Узагальнення системи роботи вчителів, що атестуються.

Вчитель географії: Вислянська В.П.

Початкової школи: Очеретна Л.М., Чумак Н.Т.

Вчитель математика: Вовчук М.О.

Вчитель української мови та літератури: Ліхоша В.С.

Вчитель зарубіжної літератури: Якімова І.В.

Вчитель музичного мистецтва: Заремба Л.Л.
	Лютий

Березень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	8
	Підготовка портфоліо(створення презентацій), учителями, що атестуються.
	Лютий
	Вчителі, що атесту
ються
	Презентації
	
	

	9
	Проведення творчих звітів вчителями, що атестуються.
	Лютий
	Вчителі, що атесту
ються
	Творчі звіти
	
	

	10
	Тиждень інформатики та безпечного інтернту
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	Березень

	1
	Збори батьків майбутніх першокласників. 
	Березень
	ЗДНР
	Протокол
	
	

	2
	Контроль за станом ведення учнями  зошитів з української мови та літератури  та якістю їх перевірки вчителями.
	Березень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	3
	Інструктивно-методична оперативка по опрацюванню листа  МОН України

«Про закінчення 2017  -2018  н.р. та проведення державної підсумкової атестації учнів».               
	Березень
	ЗДНР
	
	
	

	4
	Моніторинг якості знань з української мови та математики учнів 9 класу.
	 Березень
	ЗДНР
	Довідка
Наказ
	
	

	5
	Підготовка документів на атестацію. (атестаційна комісія І рівня.)
	Березень
	ЗДНР
	Атестаційні листи
	
	

	6
	Засідання педагогічної ради
	
	
	
	
	

	7
	Тиждень географії, економіки.
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	8
	Шевченківський тиждень 
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	9
	Підготовка до запису учнів до 1 класу.
	Березень
	Класовод 4 класу
	Список дітей
	
	

	10
	Нарада при ЗДНР
	
	
	
	
	

	11
	Моніторинг навчальних досягнень учнів 4,9,11 класів. Директорські контрольні роботи.
	Грудень 

Квітень
	ЗДНР

Вчителі пред-метники
	Графік

Довідка
	
	

	12
	Складання розкладу консультацій ДПА (4,9кл.).
	Квітень
	ЗДНР
	Розклад
	
	

	13
	Підсумок проведення  атестації педпрацівників.
	Квітень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	Квітень

	1
	Узагальнення інформації про реєстрацію учнів 11-х класів до участі у ЗНО.
	Квітень
	ЗДВР

Кл.керівник
	
	
	

	2
	Проведення батьківських зборів у 11-х класах з питань підготовки учнів до участі у ЗНО.
	Квітень
	ЗДВР

Кл.керівник
	Протокол
	
	

	3
	Опрацювання нормативної документації про закінчення навчального року.
	Квітень
	ЗДНР
	Мет. опера-тивка
	
	

	4
	Результативність роботи шкільних м/о.
	Квітень
	ЗДНР
	
	
	

	5
	Дотримання мовного режиму на інформаційних стендах школи.
	Квітень
	ЗДНР
	Інформація
	
	

	6
	Підготовка документів на атестацію. (атестаційна комісія ІІ рівня.)
	Квітень
	ЗДНР
	Атестаційні матеріали
	
	

	7
	Моніторинг результативності роботи з обдарованими дітьми.
	Квітень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	8
	Тиждень фізики, астрономії.
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	9
	Тиждень англійської, польської мови.
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	 10
	Тиждень здорового способу життя.
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	Травень

	1
	Перевірка стану виконання навчальних програм , планів.
	Грудень

Травень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	2
	Підготовка аналізу роботи школи за рік
	Травень
	ЗДНР
	Аналіз
	
	

	3
	Перевірка контрольних зошитів та об’єктивності їх оцінювання 
	Травень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	4
	Підготовка до проведення ДПА.
	
	ЗДНР
	Інформація

(нарада)
	
	

	5
	Перевірка журналів. Підсумки. Аналіз.
	Травень
	ЗДНР
	Аналіз
	
	

	6
	Аналіз виконання навчальних програм.
	Травень
	ЗДНР
	Аналіз
	
	

	7
	Складання проекту річного плану роботи на наступний рік.
	Травень
	ЗДНР

ЗДВР
	Проект плану
	
	

	8
	Підсумки роботи м\о вчителів початкових класів. 
	Травень
	ЗДНР

Голова м\о
	Звіт голови м\о
	
	

	9
	Підсумки роботи м\о вчителів суспільно-гуманітарного циклу. 
	Травень
	ЗДНР

Голова м\о
	Звіт голови м\о
	
	

	10
	Підсумки роботи м\о вчителів природничо-математичного циклу.
	Травень
	ЗДНР

Голова м\о


	Звіт голови м\о
	
	

	11
	Засідання педагогічної ради
	
	
	
	
	

	12
	Підсумки роботи м\о класних керівників.            
	Травень
	ЗДНР

Голова м\о
	Звіт голови м\о
	
	

	13
	Аналітична довідка про методичну роботу за рік.
	Травень
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	14
	Звіт навчальних досягнень учнів за семестр за рік.
	Грудень

Травень
	ЗДНР
	Звіт
	
	

	15
	Перевірка особових справ (оцінки, характеристики. Наявність печатки, підпис.)
	Травень
	ЗДНР
	
	
	

	16
	Тиждень зарубіжної літератури.
	
	ЗДНР
	Довідка
	
	

	17
	План роботи на наступний рік.
	Травень
	ЗДНР, ЗДВР

Голови м\о
	План
	
	

	18
	Підсумкова педрада.            
	Червень
	
	Протокол
	
	

	19
	Узагальнення досягнень учнів та вчителів за рік
	Січень

Травень
	ЗДНР
	Таблиця
	
	


                                                                                                                                                                                                                     ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                                                                                                          Директор                            В.П.Вислянська

ПЛАН РОБОТИ

заступника директора школи з навчальної роботи
 Гавель Надії Іванівни
2017 - 2018 навчальний рік
